PLAN  FOR  TILSYN AV BARNEHAGER

I  NN  KOMMUNE

Kommunen som tilsynsmyndighet

Kommunestyret har det øverste tilsynsansvaret med den kommunale forvaltningen og bestemmer hvilket organ i kommunen tilsynet skal legges til, jf. kommuneloven §§ 10, 12 og 23. Kommunestyret kan med hjemmel i kommuneloven §§ 10, 12 og 23 nr. 4 ved delegering bestemme hvem som skal være tilsynsmyndighet i kommunen.  

Hensikten med kommunens tilsyn:

Brukerne skal gjennom kommunens tilsyn, være sikret at følgende er ivaretatt:

· Tilsyn skal være et verktøy for å sikre barn gode oppvekstkår

· Barnehagen drives i henhold til lover, forskrifter og kommunale vedtak.

· Eier av barnehagen er bevisst sitt ansvar for egen barnehages virksomhet i henhold til lov om barnehager med forskrifter

Lovgrunnlaget for tilsyn

Lov 17. juni 2005 nr. 64 om barnehager (barnehageloven) § 16 bestemmer at kommunen skal føre det lokale tilsyn med virksomheter (kommunale og private) etter denne lov. Lovens § 8 femte ledd, sikrer tilsynsmyndigheten rett til innsyn. 

Tilsynet skal primært utføres for å kontrollere at barnehagen drives i henhold til

· Lov om barnehager, eventuelt avdekke ulovlige eller uforsvarlige forhold, og stille krav om forbedring. 
· Rammeplan for barnehager, å etterse at barnehagens faglige innhold er i henhold til denne.
· Forskrift om sikkerhet på lekeplassen (19. juli 1996)
· Forskrift om miljørettet helsevern i barnehager og skoler m.m. (01.12.95)
· Lov om brannvern
· Lov om produktkontroll
Tilsynsmyndigheten kan iverksette pålegg dersom det avdekkes uforsvarlige eller  ulovlige forhold i barnehagen.  Om nødvendig kan tilsynet stenge virksomheten, tidsbegrenset eller varig.  Barnehagens eier kan påklage vedtaket til Fylkesmannen. 

Administrasjonssjefen har fått delegert ansvaret for tilsyn.  Tilsyn etter lov om barnehager gjennomføres i praksis av ……………. Denne fører også tilsyn med at eier har fått godkjenning etter lovverk som ulike faginstanser har ansvaret for.  Tilsynet krever tverrfaglig og tverretatlig samarbeid, samt gode rutiner mellom kommunale etater/faginstanser.

Gjennomføring av tilsyn

· Tilsynet kan være anmeldt/varslet eller uanmeldt.

· Omfanget av tilsynet kan variere.  Til vanlig skal alle barnehager ha minst et tilsyn hvert annet år, men  spesielle tilfeller eller oppfølgingssaker kan tilsi at det blir oftere.

· Ulike tema kan i perioder få økt fokus, for eksempel ulike satsingsområder.

NN kommune har utarbeidet en plan for tilsyn.

1. Varslet tilsyn

	ANSVAR
	TRINN
	AKTIVITET

	Tilsynsansvarlig
	1
	Sender ut varsel om tilsyn til barnehagen minst 3 uker før gjennomføring av tilsyn. Følgende sendes ut som vedlegg:

· Plan for tilsyn  av barnehage i Ringerike kommune

· Skjema 1 - Skjema til bruk i arbeidet med kommunens tilsyn av barnehager

· Skjema 3 – Vurdering av skjemaet (skjema 1) som ble brukt i forbindelse med tilsynet.

	Styrer/eier
	2
	Skjema 1 fylles ut og returneres til tilsynsmyndigheten senest en uke før gjennomføring av tilsynet.

	Styrer 
	3
	Avtaler med de som skal være med på tilsynet fra barnehagen:

· Eier

· Foreldrerepresentant

	Tilsynsansvarlig
	4
	Skjema 1 blir gjennomgått under tilsynet og er utgangspunkt for drøftinger og tilbakemeldinger fra tilsynsmyndigheten til styrer/eier.

	Tilsynsansvarlig
	5
	Rapport fra tilsynet, skjema 2, sendes tilbake til barnehagen senest 2 uker etter  gjennomføring av tilsynet.

Rapporten skal inneholde vedtak og opplysninger om klagebehandling.

	Styrer/eier
	6
	Vurdering, (skjema 3) fylles ut av styrer (og ev. eier) og returneres kommunalsjefen  senest 2 uker etter gjennomføring av tilsyn


2. Uanmeldt tilsyn

Kan utføres når barnehagemyndigheten av ulike årsaker finner det nødvendig.

Fra: ………………………………………………….barnehage

Tlf:

Skjema til bruk i arbeidet med kommunens tilsyn av barnehager.    (Skjema 1)

Skjemaet benyttes under tilsynet og brukes som grunnlag for tilsynsrapport.

    
Barnehagens formålsparagraf

   
Hvordan blir foreldrene trukket med i samarbeidet? (treffpunkter, situasjoner – skriv det som er mest 
nærliggende)

· om det enkelte barn………………………………………………………………………..

· om innholdet/årsplanen i barnehagen ……………………………………………………..


Hvordan ivaretar barnehagen ”i samsvar med kristne grunnverdier”?




………………………………………………………………………………………………


Barnehagens innhold




Ja
Nei


Er årsplan sendt kommunen?



(
(



Er årsplanen behandlet i SU?




(
(

Har foreldrene deltatt/medvirket i utvikling av årsplan?
(
(

Har  foreldrene fått utdelt årsplanen?



(
(

Er satsingsområdene synlige i barnehagen?


(eks.v med oppslag, spesiell informasjon)


(
(

Arbeider barnehagen med spesielle prosjekter/utv.arb?

(
(

Beskrivelse  av prosjekter/utv.arbeid (stikkord): ……………………………………………………….


Barnehagens utforming


Barnehagens oppholds- og  lekeareal inne: ……….      m2          


Eierens vedtektsfestede arealnorm pr. barn: ………      m2 u/3 år    ……………. m2 o/3 år


Barnehagens uteareal:  …………………..  m2       




                                                                                          

Ja
Nei


Er det gjort endringer i arealbruk etter godkjenning?

(
(

Hvis ja, når:………………  og


Hva er endret ? …………………………………………………………………………….


Ev. naturområde/-avdeling: (beskrivelse)…………………………………………………


Antall barn pr. avdeling pr. dag:  Barnehagen fremviser turnusplan ved tilsynsbesøket. 


Har barnehagen faste rutiner for kontroll av 


Ja
Nei


lekeutstyr  og lekeplass?




(
(

Hvis ja


           -     hvor ofte ……………………………

· hvordan blir det dokumentert…………………………………….


Er det behov for fysiske endringer ute og/eller inne , jmf. bl.a. helse og miljøforskriftene?…………


…………………………………………………………………


Barnehagens samarbeidsutvalg og foreldreråd


Foreldresamarbeid i barnehagens formelle organer:

	Hvilke saker tas opp i:
	Beskrivelse:

	Samarbeidsutvalget:


	Hvor mange møter er avholdt forrige kalenderår:

	Foreldreråd:


	



Oversikt over medlemmene i Samarbeidsutvalget forevises ved tilsynsbesøket.


Kontakt og samarbeid mellom den enkelte forelder/familie:

	Område:
	Beskrivelse:

	Hvordan er samarbeidet mellom foreldre og barnehagen tilrettelagt?


	Hvilke ordninger/rutiner har barnehagen?

	Hvordan behandles uformelle (ikke skriftlige) klager fra foreldrene? 


	Dette kan gjelde eks. for sjelden bleieskift, mista votter, slått seg og lignende

	Annet


	









Ja
Nei


Er det system for avviksmeldinger ved skriftlige klager?

(
(

Prioritet ved opptak


Opplysningene innhentes med hjemmel i barnehageloven § 8, og sees i sammenheng med 
barnehagens årsmelding/søknad om statstilskudd.


Antall barn med særlige behov, tatt opp etter § 13 i barnehageloven: …………….


Antall barn med rett til tiltak etter opplæringsloven § 5-7………………..


Antall to-språklige barn: …………….








Ja
Nei


Er barnehagens fysiske miljø tilrettelagt for funksjonshemmede?
(
(

Vedtekter







Ja
Nei


Vedtektene skal fremvises ved tilsynsbesøket.


Inneholder vedtektene alle punktene i barnehageloven § 7?
(
(

Når ble vedtektene sist endret? …………………..


Er vedtektene sendt til kommunen?




(
(
  
Personalet i barnehagen




Ja
Nei

Har barnehagen daglig leder med førskolelærerutdanning eller med annen høgskoleutdanning som gir barnefaglig og pedagogisk kompetanse?

(
(
Har barnehagen førskolelærer eller personer med annen treårig pedagogisk utdanning på høgskolenivå med videreutdanning i barnehagepedagogikk i alle stillingene for ped. leder?
(
(

Hvis nei, hvor mye er på dispensasjon?………………..


Er det flere førskolelærere i barnehagen?


(
(

Hvis ja, hvor mange?……………


Hva er grunnbemanningen i barnehagen? ……………………..


Hva slags vikarordning har barnehagen?……………………………


Hvilke regler gjelder for vikarbruk?………………………..


Politiattest




Ja
Nei


Har alle med arbeidsavtaler etter 01.01.96 levert politiattest?
(
(
       
Har andre som omfattes av politiattestforskriften

            levert politiattest?
                                              ( 
(

Har barnehagen system for å sikre levering av politiattest?
 (
(

Barnehagen fremviser rutinene under  tilsynet: ……………………………...


Taushetsplikt


|




Ja
Nei


Har alle arbeidstakere, også vikarer skrevet under skjema


for taushetsplikt?




(
(

Har barnehagen rutiner for å ivareta dette?


(
(

Barnehagen fremviser rutinene ved tilsynet.


 
Opplysningsplikt 


Har barnehagen rutiner når det oppstår situasjoner der det


er mistanke om omsorgssvikt eller 
mishandling overfor barn?
(
(

Barnehagen fremviser rutinene ved tilsynet.

 
Helsekontroll


Har alle tilsatte levert TBC-attest?




(
(

Har barnehagen rutiner for å sikre at TBC-attest leveres? 
(
(

Barnehagene fremviser rutinene ved tilsynet.


Øvingsopplæring


Har barnehagen øvingslærer?




(
(

Har barnehagen lærlinger?




(
(

Har barnehagen annen form for opplæring av elever/studenter?
(
(
Annet

1. Opplysninger om barna


Opplysninger innhentes med hjemmel i barnehageloven § 8, og ses i sammenheng med barnehagens 
årsmelding/søknad om statstilskudd.


Barnehagen fremviser liste med barnas navn , alder og oppholdstid ved tilsynet.


Opplysningene sammenfattes her: (barnehagen fyller ut)

Gjelder barnehageåret: …200  / 200 ………………………….

	Antall barn

u. 3 år         o. 3 år
	Antall 1/1 plasser

u. 3 år            o. 3 år
	Antall ansatte knyttet til avdelingene samlet i årsv.:

Ped. pers.               andre
	Andre ansatte i årsv.:

Vaktm.     Renh.    Andre

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ev.  kommentarer til tabellen ovenfor: ……………………………………………..

2. Samarbeid med andre





Ja
Nei


Har barnehagen kontakt og samarbeid med andre instanser?

(
(

Hvilke? ………………………………………………………..


Deltar barnehagen i samordnet opptak?



(
(
3. Personalledelse


Gjennomføres det medarbeidersamtaler i barnehagen?


(
(




Gjennomføres det veiledning?





(
(

Er det kompetanseplaner i barnehagen?



(
(

Hvordan gjennomføres medbestemmelse for personalet?: ……………………………




Hvor stort sykefravær hadde barnehagen forrige kalenderår?: ………………………...%




Er det satt i gang tiltak for å bedre arbeidsmiljøet?


(
(
4. Kvalitetssikringssystem/rutiner


Har barnehagen utviklet kvalitetssikringssystem?


(
(

Barnehagen legger fram systemet ved tilsynsbesøket.


Foretas det brukerundersøkelser?


Jevnlig
(               Av og til (              Aldri (

Barnehagen legger fram resultatene ved tilsynsbesøket.


Hvordan ivaretar barnehagen barns rett til  medvirkning?  ……………………………………


…………………………………………………………………………………………………


Foretar barnehagen vurdering av virksomheten?


(
(

Barnehagen legger frem vurderingssystemer og resultatene ved tilsynet.

5. Brukertilpasning


Har barnehagen deltidsplasser?





(
(

Er det andre fleksible ordninger?





(
(

Barnehagen redegjør for systemet ved tilsynet.

6. Økonomi  (gjelder private barnehager)


Revidert regnskap fra forrige regnskapsår og budsjett for inneværende år sendes tilsynsmyndigheten.

7. Registrere i Enhetsregisteret – organisasjonsnummer.


Er barnehagen registrert i Enhetsregistreret ?



(
(

Gjeldende pr. 04.07.03 eter endringer i Lov om barnehager.


8. Eiers/styrers egenvurdering av barnehagen


Dersom styrer/eier ønsker, kan det settes ned noen stikkord som kan utdypes nærmere ved tilsynet.

	Tema
	Vurdering

	Årsplan, utviklingsarbeid, prosjekter


	

	Barnehagens fysiske miljø, inne og ute


	

	Samarbeid med foreldrene


	

	Brukervennlighet, barn/alder/oppholdstid

Ventelister


	

	Personalet -personalledelse


	

	Kvalitetssikringsrutiner – brukerundersøkelser


	

	Klagebehandling, ikke formelle klager.


	

	Økonomi, fremtid og sikkerhet


	

	Annet som eier/styrer ønsker å trekke frem


	


Tilsynsrapport nr. ………..








Rapport skrevet av:





Dato:

	1. Oppfølging av tidligere pålegg. (pålegg ble gitt i rapport av dato…..


	2. Bakgrunn for tilsynet (gitt i brev eller lignende ved oppstart av tilsynet, pålegg, klage o.a.)



	3. Gjennomføring av tilsynet  (Vise til skjema)  Tilsynet har  særlig tatt opp forhold knyttet til §§ ….. i barnehageloven og/eller …….


	4. Tilsynet avdekket forhold      

                                                                                                                           ja           nei
· Hvor det ble gitt merknader om retting av uforsvarlige forhold                (           (
· Hvor det ble gitt pålegg om retting av ulovlige forhold                             (           ( 

· Hvor det ble gitt pålegg om retting av uforsvarlige forhold                       (           (         



	5. Hovedkonklusjon



	      6.1 Pålegg (Jf. barnehageloven § 16)

       6.2 Avtaler inngått iht. dette punktet




For tilsynsmyndigheten:

…………………….

Underskrift

Kopi av rapporten er sendt:

