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1. BEGREPSAVKLARINGER  

Her er en oversikt over vanlige begreper 

 

Anleggsdefinisjoner:  

Anleggssted  ï Området der idrettsanleggene er plassert. For eksempel Bislett stadion 

og Templarheimen idrettspark. Anleggsnummeret til et anleggssted består av åtte siffer 

hvor de fire første utgjør kommunenummeret og de fire siste viser til anleggsstedet. 

Det er ikke mulig å søke om spillemidler til et anleggssted.  

 

Anleggsenhet  ï Aktivitetsområdene på anleggsstedet. For eksempel kunstgressbaner, 

friidrettsbaner, o-kart, lysløyper og flerbrukshaller. Anleggsnummeret til en 

anleggsenhet består av ti siffer hvor de fire første utgjør kommunenummeret, de fire 

neste viser til anleggsstedet og de to siste viser til enheten. Alle søknader om 

spillemidler må knyttes til en anleggsenhet . 

 

Søknadstyper:  

Det skilles mellom tre ulike søknadstyper: 

 

Ny ï Benyttes når søknaden ikke har vært fremmet tidligere 

 

Fornyet  ï Benyttes når søknaden har vært fremmet tidligere, men ikke har fått 

tilskudd.  

 

Gjentatt  ï Benyttes når foregående søknad har fått deltilskudd og søknaden skal 

fremmes på nytt 

 

Søknadstypen gjentatt vil ikke være valgt når søknader kommer inn via elektronisk 

søknadsskjema for fornyet/gjentatt søknad, så saksbehandler i kommunen må selv 

foreta denne registreringen på gjentatte søknader 

 

Kontakttyper:  

Systemet opererer med tre ulike kontakttyper: 

 

Virksomhet  ï Samlebegrep som benyttes for og alle organisasjoner som kan søke om 

spillemidler (idrettslag, organisasjonsledd i NIF, sameie, stiftelser, osv) i tillegg til 

kommuner, fylkeskommuner og Kulturdepartementet 

 

Kontaktperson  ï Person som er tilknyttet en virksomhet (ansatt i 

departement/kommune/fylkeskommune, leder/tillitsvalgt/regnskapsfører for 

idrettslag/sameie/stiftelse osv.)  

 

Privatperson  ï Person som har befatning med en spillemiddelsøknad eller et 

idrettsanlegg uten å være tilknyttet en virksomhet. Denne kontakttypen vil sjelden være 

aktuell i idrettsanleggsregisteret.  
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2. OPPSETT AV DATAMASKI N ð INNSTILLINGER OG KRA V TIL 

PROGRAMVARE   

For at systemet skal fungere på din datamaskin er det en rekke innstillinger som må på 

plass. Grunnet inkompatibilitet mellom systemet og nyere versjoner av Internet 

Explorer, må det gjøres noen justeringer. 

 

For kjøring via terminalservere:  Normalt installerer løsningen blant annet 

automatisk en ActiveX-kontroll som benyttes for rapporter (Crystal Reports), men i 

terminalservermiljø begrenses dette pga. rettigheter. Det er også andre komponenter 

som avhengig av lokale miljøer vil måtte kreve administratortilgang for første gangs 

innstallasjon og kjøring. En gjør derfor følgende: 

 

1. Logg på terminalserver med en bruker som er medlem av lokal Administrator-

gruppe. 

2. Logg på idrettsanlegg.no og kjør en rapport slik: 

a. Velg fra hovedmenye òRapport->Rapporterò.  

b. Merk òInnkomne spillemiddelsßknaderò og klikk òKjßr rapportò. 

c. Fyll inn evt. søkekriterier i feltene for å avgrense antall søknader i resultatet 

og klikk òKjßr rapportò. 

d. Rapporten skal komme opp og ActiveX-kontrollen er installert og vil være 

tilgjengelig for andre brukere. 

 

Oppsett av  programvare : 

Dersom du ikke har administratorrettigheter på din datamaskin må du kontakte  

IT-avdelingen for å få hjelp til dette.  

 

1. Sørg for at du har Java installert på din pc. 

o Legg til http://kkd -idrettsanlegg.no som unntak i Java-kontrollpanelets 

unntaksliste (Exception Site List) under sikkerhetsfanen (Security). 

 

2.  Sett nettstedet i kompatibilitetsmodus i IE etter innlogging. 

o For IE10 og eldre: trykk på kompatibilitetsvisnings-ikonet i adresselinjen. 

o For IE11 og nyere: Gå på Verktøy->Innstilli nger for kompatibilitetsvisning 

og legg til nettstedet her. 

 

3. Legg til nettstedet (*.kkd -idrettsanlegg.no) under Klarerte områder (Trusted 

sites) 

o For IE 11 og nyere: Sikkerhetsnivået for "Klarerte områder" må senkes 

for at diverse rammer i løsningen skal skalere riktig, slik at manglende 

"rediger" -knapper og ufullstendige søkeresultater blir korri gert. 

o Merk: Løsningen kjører ikke over https og dette kravet må derfor unnvikes i 

nettleseren. 

 

4. Slå av eventuelle popup-blokkeringer for nettstedet. 
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3.  SØK 

Det finnes tre alternativer for søk. Normalt søk, avansert søk og favorittsøk. For å hente 

fram de ulike søkebildene må du klikke på menyknappen Søk oppe til venstre i 

hovedvinduet. Det kommer da opp ei liste over hva det er mulig å søke etter. Klikk på 

et av alternativene for å komme inn i selve søkebildet. 

 
 

Søkebildet vil variere litt etter hvilket alternativ du har valgt fra listen, men du vil alltid 

finne de tre mappene Normal, Avansert  og Favoritter  øverst i bildet der du kan velge 

hvilket type søk du ønsker å utføre. I tillegg vil du for noen typer søk også finne mappen 

Gruppering .  

 

 
 

3.1 Normalt s øk 

Normal er den enkleste måten å søke på. Dette er også det søkebildet som automatisk 

kommer opp. De vanligste søkebildene ser slik ut:  

 

Bilde 1: Spillemiddelsøknad 
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Bilde 2: Kontakt 

 
 

Bilde 3 Anleggssted 

 
 

Bilde 4: Anleggsenhet 

 
 

Fyll ut informasjon om det elementet du ønsker å søke frem, og trykk Enter på 

tastaturet eller trykk på knappen Søk. Det er ikke nødvendig å fylle ut mer enn ett av 

søkekriteriene. Dersom du ikke får treff kan det komme av at du har fylt ut for mange 

søkefelt. Informasjonen som er lagret om enkelte anlegg eller søknader er ofte ikke 

veldig detaljert. 

 

Dersom du kun vet deler av navnet på det du søker etter kan du sette %-tegn foran og 

bak det søkeordet du vil bruke. Du vil da på treff på alle kontakter, anlegg eller 

søknader som har navn som inneholder dette søkeordet.  

 

Søkeresultatet viser de første 1000 treff som matcher ditt søk. Dersom du forventer å få 

mange treff på søket ditt kan du bruke knappen Tell  for å finne ut hvor mange treff du 

oppnår. Du kan også lagre søket ditt for senere bruk.  

 



 7 

For å gå inn på et av søkeresultatene klikker du på teksten til det du vil gå inn på  

 
 

Dersom du ønsker å gå tilbake til listen over søkeresultatene, eller bla til forrige eller 

neste resultat på listen kan du bruke ikonene oppe til høyre på siden. 

 
 

3.2 Søk etter kartkoordinater/mer informasjon om anleggsenhet  

I søk etter anleggsenhet er det mulig å velge alternative visninger for søkeresultatet. I 

stedet for standard søkeresultat, kan en velge å vise kartkoordinater, måldata eller en 

mer omfattende eksportliste der både standardresultatet, kartkoordinater og måldata 

vises.  

 

For å endre visning foretar man et søk etter anleggsenhet på vanlig måte. Når man har 

trykt p¬ òSßkò og f¬tt opp standard sßkeresultat, kommer det opp ei nedtrekksliste til 

høyre i bildet. 
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Velg visningsformen du ønsker, for eksempel koordinater, og søkeresultatet skifter til å 

vise de samme anleggene, men med annen informasjon. 

 
 

 

3.3 Avansert søk  

I mappen Avansert  kan du bygge opp dine egne søkekriterier og lagre dem for senere 

bruk. 

 

Gå inn på normalt søk for det du ønsker å søke etter (spillemiddelsøknad, 

anleggsenhet, anleggssted eller kontakt). Klikk deretter på fanen Avansert . 

 
 

Du kommer da inn i åpningsbildet for avansert søk. Høyreklikk i bildet og  velg Legg til  

for å få fram en dialogboks med liste over søkekriterier. 

 
 



 9 

Klikk på Vis alle feltene  for å få opp flere søkekriterier. 

 
 

Velg fra listen til venstre i bildet hvilket søkekriterium  som skal være med. Spesifiser 

søket i feltet til høyre. Når du har laget et søkekriterie klikker du OK  for å lagre. 

Deretter kan du velge neste kriterium for søket.  

 

For ¬ lukke vinduet klikker du p¬ teksten òklikk her for å lukke vinduò ßverst i den 

hvite delen av bildet. De kriteriene du har lagret vises i feltet under Avansert som vist 

nedenfor. Klikk på Søk for å få opp søkeresultatet. 

 
 

Du kan når som helst fjerne, endre eller legge til flere kriterier. For å legge til flere 

kriterier høyreklikker du i bildet og velger Legg til . For å endre høyreklikker du på den 

raden som skal endres og velger Rediger . For å slette markerer du den eller de radene 

som skal slettes, høyreklikker og velger Slett .  

 

Flere rader kan merkes ved å holde inne Ctrl-knappen på tastaturet mens du markerer 

radene. 

 

Bildet viser avansert søk 

for spillemiddelsøknader. 

Søkekriteriene er noe 

forskjellig for øvrige søk. 
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Eksempel p å avansert søk:  

For å søke fram godkjente søknader i Oslo kommune som ikke fikk tildeling i 2010 går 

man inn på søk etter spillemiddelsøknad og velger avansert, høyreklikker i bildet og 

velger Legg til  og definerer søket som følger: 

 

Søknadsperiode finner man ved å klikke på + tegnet til venstre for Generelt . Klikk på 

Søknadsperiode , sjekk at betingelsen i høyre del av bildet står på = og velg 2010 fra 

nedtrekkslisten for Verdi . 

 
 

Klikk OK nede til høyre i bildet for å lagre søkekriteriet. 
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Man definerer kommune eller fylke ved å klikke på + tegnet til venstre for Anlegg og 

velge Anleggsnummer.  Sett betingelsen i høyre del av bildet til Begynner med , og 

skriv inn kommunenummer i feltet Verdi . Trykk  på OK for å lagre. 

 
 

Man definerer status på søknaden ved å klikke på +tegnet til venstre for Fylke  og velge 

Status . Sjekk at betingelsen i høyre del av bildet er = og sett verdien til Godkjent . 

Trykk OK for å lagre. 
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For å velge at søknaden ikke skal ha tildeling må en klikke på TilHistorikk  og velge 

must have no . Trykk OK for å lagre. 

 
 

Lukk vinduet ved å trykke på teksten eller i det røde krysset 

 
 

Trykk på Søk for å få fram søkeresultatet 
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4. FAVORITTSØK  

Du kan lage både normale søk og avanserte søk som egne favorittsøk, ved å klikke på 

knappen Lagre søkekriteria , skrive navn på søket og klikke Lagre . På denne måten 

slipper du å formulere søk på nytt for hver gang du er ute etter samme type resultat. 

 
 

I mappen Favoritter  får du opp listen over søk som er lagret for at du skal kunne bruke 

dem igjen. Du får opp søkeresultatene ved å klikke på søkets navn.  

 
Søk som er felles for alle brukere er merket med tilgangskoden Globalt . Dersom du 

har lagret egne søk vil disse ha tilgangskoden Privat . 

 

Favorittsøk med tilgangskoden Privat kan endres på følgende måte:  

Merk det søket du ønsker å endre ved å hake av i boksen til venstre for tittel på søket. 

Klikk deretter på Rediger . 

 
 

Endre kriteriene som beskrevet under Søk eller Avansert søk . Avslutt ved å klikke på 

Lagre  søkekriteria . 
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5. OPPRETT NYTT ANLEGGSSTE D 

Før du oppretter et nytt anleggssted må du foreta et grundig søk for å forsikre deg om 

at anleggsstedet ikke eksisterer fra før. Vær oppmerksom på at anleggsstedet kan være 

lagret med en annen variant av navnet enn det som blir brukt av folk flest. 

 

Klikk på menyknappen Ny oppe til venstre i hovedvinduet og velg Anleggssted fra 

menyen.  

 
 

Gå gjennom trinnene og fyll informasjon i feltene. Felt merket med rød stjerne er 

obligatoriske å fylle ut.  

 

Åpningsbildet er fanen Generelt . I feltet Navn  skal anleggsstedets navn fylles inn. 

Videre skal anleggsstedet knyttes til en kommune og et fylke ved å søke disse frem i 

feltene Kommune  og Fylke . Disse feltene er som regel forhåndsutfylt på bakgrunn av 

din kommunetilhørighet.  

 

I feltet Adresse  skal anleggsstedets adresse fylles inn. Der det ikke er gateadresse 

holder det med postnummer og poststed. 
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Under fanen Kontakter  skal du koble anleggsstedet til anleggseier, kommune og fylke. 

Kommune og fylke er ofte forhåndsutfylt på bakgrunn av din kommunetilhørighet. 

 

Klikk på Legg til , velg en rolle fra listen og søk fram den eller de kontaktene du vil 

legge til. Klikk på riktig kontakt i resultatlisten for å legge kontakten til. Dersom 

kommunen eier anleggsstedet skal kommunen listes både som eier og som kommune.  

 
 

Når du er ferdig med å fylle ut informasjon om anleggsstedet klikker du på knappen 

Fullfør  nede til høyre på siden for å lagre informasjonen. Anleggsstedet tildeles 

automatisk et anleggsnummer når det lagres.  Anleggsnummeret finner du øverst i 

bildet. 
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6. REDIGERE/OPPDATERE A NLEGGSSTED  

For å oppdatere informasjonen om et anleggssted må en starte med å søke fram 

anleggsstedet som skal oppdateres (se kapittel om søk). Klikk på riktig anleggssted fra 

søkeresultatet for å komme inn i detaljbildet for anleggsstedet.  

 

Klikk på knappen Rediger for å komme inn i redigeringsverktøyet for anleggsstedet. 

 
 

Oppdater informasjon på samme måte som du registrerer informasjon for et nytt 

anleggssted (se kapittel om nytt anleggssted).  Når all informasjonen er oppdatert 

klikker du på knappen Fullfør  nederst til høyre i bildet for å lagre. 
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7. OPPRETT NY ANLEGGSEN HET 

Før du oppretter en ny anleggsenhet må du foreta et grundig søk for å forsikre deg om 

at anleggsenheten ikke eksisterer fra før. Vær oppmerksom på at anleggsenheten kan 

være lagret med en annen variant av navnet enn det som blir brukt av folk flest. 

 

Husk å finne fram til kartkoordinatene for anleggsenheten før du starter registreringen! 

Det er ikke mulig å lagre en anleggsenhet uten å ha registrert kartkoordinater.  

7.1 Finne kartkoordinater  

Kartkoordinatene kan du finne ved å hente opp kartfunksjonen i publikumsportalen. 

Åpne en ny nettleser og skriv inn nettadressen www.idrettsanlegg.no. Klikk på linken 

for idrettsanleggsregisteret, og deretter "Sanntidssøk i registeret". 

 
 

 

Skriv inn www.idrettsanlegg.no her 

http://www.idrettsanlegg.no/
http://www.idrettsanlegg.no/
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Søk fram hvilket som helst idrettsanlegg i din kommune og klikk på knappen Kart  til 

høyre for anleggsenheten. 

 
 

Kartet åpner seg i en ny nettleser. Dersom nytt vindu med kart ikke åpnes automatisk 

må du sjekke at du ikke har aktivert popup-blokkering på din datamaskin. Nettstedet 

må ha vært satt som "Klarert område" (se kapittel 2). Status bar i Internet Explorer må 

også være aktivert for å vise koordinater. Du kan navigere deg rundt i kartet for å finne 

punktet for nytt anlegg i din komune. Deretter kan du lese av koordinater for punktet 

du holder musepekeren over.  

 

 
 

OBS:  Koordinatene i kartfunksjonen er alltid EUREF89 -UTM koordinater, 

sone 33.  






























































































































