DET KONGELIGE
KUNNSKAPSDEPARTEMENT

- I

RAPPORTERINGSKRAV FOR ARSRAPPORT 2015 FOR PRIVATE
HOYSKOLER

Private hoyskoler skal innen 15. mars 2016 sende inn dokumentet Arsrapport 2015
elektronisk til postmottak@kd.dep.no. Arsrapportene vil bli publisert p4 departementets
nettsider.

Arsrapporten skal ha felgende struktur:
I. Styrets beretning
II. Introduksjon til virksomheten og hovedtall
I11. Arets aktiviteter og resultater
IV. Styring og kontroll i virksomheten
V. Vurdering av fremtidsutsikter
VL. Forelopig arsregnskap (inkl. ledelseskommentarer)

Nedenfor folger neermere krav til innhold i &rsrapporten for private hoyskoler. Arsrapporten
skal ogsa inneholde annen informasjon av betydning for departementets oppfelging og
kontroll, jf. Reglement for okonomistyring i staten / Bestemmelser om okonomistyring i staten
(Kapittel 6 Forvaltning av tilskuddsordninger)

Omtalen omfatter ikke datarapportering til DBH.
I. Styrets beretning

Kunnskapsdepartementet har fatt avklart med Finansdepartementet at for institusjoner der
styret er gverste organ og mottaker av tilskuddsbrevet, kan dette kapitlet hete styrets
beretning.

Styrets beretning skal signeres av hele styret, og ber inneholde:

= Styrets overordnede vurdering av samlede resultater, ressursbruk og
maloppnéelse for 2015.

- Kort omtale av sentrale forhold, interne og eksterne, som har hatt betydelig
innvirkning pd oppnadde resultater.

= En overordnet framstilling av de viktigste prioriteringene for 2016.

~+ Styrets overordnede vurdering av institusjonens muligheter og utfordringer
fremover.

~+ Likestilling, diskriminering og tilgjengelighet - Styret har ansvar for at rapporteringen i
arsrapporten tilfredsstiller redegjorelsesplikten institusjonen har etter Likestillingsloven,
Diskrimineringsloven om etnisitet, Diskrimineringsloven om seksuell orientering og
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Diskriminerings- og tilgjengelighetsloven.
- Samfunnssikkerhet og beredskap
Det vises til tilskuddsbrevet for 2015. Departementet ber om at det rapporteres pa
folgende 1 drsrapporten for budsjettaret 2015:
1. Er det gjennomfort/revidert en ROS-analyse 1 2014 eller 2015?
2. Folges ROS-analysen opp gjennom egen handlingsplan?
3. Er det gjennomfort og evaluert en kriseovelse 1 2015?
4. Er styringssystem for informasjonssikkerhet innfort?

For de fleste formélene og for & gjore stoffet lettere tilgjengelig anbefaler vi & begrense
omtalen til tre sider.

II. Introduksjon til virksomheten og hovedtall

Hensikten med dette kapitlet er & presentere virksomheten for andre lesere av
arsrapporten enn departementet og virksomheten selv. Introduksjonen ber inneholde
omtale av virksomheten og samfunnsoppdrag, omtale av organisasjonen, samt
presentasjon av utvalgte hovedtall for virksomheten.

For hovedtall anbefaler KD at det minimum oppgis antall ansatte, antall studenter, total
omsetning og statstilskudd. Det vil for evrig vaere hensiktsmessig & vise til at statistikk
fremgar pa DBH.

Innholdet i og omfanget av del II vil variere i samsvar med virksomhetens egenart, men vi
anbefaler at presentasjonen holdes innenfor to-tre sider.

II1. Arets aktiviteter og resultater

Dette er hovedkapitlet i rsrapporten, og skal inneholde resultater, analyse og vurderinger av
maloppnéelse. I denne delen gis det ingen anbefaling om antall sider. Omfanget ma tilpasses
virksomhetens egenart.

Resultatrapportering

Resultatrapporteringen skal deles inn etter virksomhetsmal. Institusjonen skal presentere
resultater pa styringsparametre, analysere resultatene og gi en vurdering av maloppnéelsen.
Hovedfunn 1 gjennomferte evalueringer skal omtales.

Nasjonale styringsparametre for universiteter og hoyskoler

Av hensyn til videre bruk av resultatinformasjon pd de nasjonale styringsparametrene, ma
rapporteringen omtales under egne underoverskrifter. Veiledning til rapportering pa nasjonale
styringsparametre er vedlagt.

Midler tildelt over kap. 281

Under dette punktet skal institusjonene rapportere pa bruk av midler som tildeles over kap.
281. Rapporteringen skal ogsé omfatte tildelinger og feringer for rapportering som omtales
1 eventuelle supplerende tildelingsbrev som institusjonene mottar i lopet av 2015.
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For hvert av tiltakene skal det gis en beskrivelse av tiltakets resultater og maloppnéelse.
Institusjonene skal bekrefte at midlene er benyttet i samsvar med forutsetningene i
tildelingsbrevet. Rapporteringen for hvert tiltak ber ikke overstige en halv side.

Dersom tiltaket ikke er avsluttet tidsnok til & rapportere fullstendig i Arsrapport 2015, ma
institusjonen gjore oppmerksom pé dette og gi en forelepig rapport eller redegjore kort for
videre planer med tiltaket. Fullstendig rapport om gjennomfering og resultater mi i slike
tilfeller gis i Arsrapport 2016.

IV.Styring og kontroll i virksomheten

Hensikten med dette kapitlet er at departementet fér et grunnlag for & vurdere om institusjonen
har god styring og tilfredsstillende kontroll. Departementet vil imidlertid sjelden ha behov for
en fullstendig redegjorelse om styring og kontroll 1 virksomheten hvert ér. I kapitlet ber
departementet derfor om en overordnet vurdering av intern kontrollen, og om supplerende
informasjon om enkelte forhold knyttet til styringen og/eller kontroll i virksomheten nar dette
er vesentlig informasjon for departementet. I tillegg minner departementet om
redegjorelsesplikten som folger av lovverk som gjelder for institusjonen. Kravet kan besvares
relativt kort dersom institusjonen mener & ha kontroll og det ikke har skjedd spesielle ting
eller har veert iverksatt serskilte underseokelser.

V. Vurdering av fremtidsutsikter

Dette kapitlet skal inneholde den fremtidsrettede delen av &rsrapporten. I tillegg ber
departementet om at institusjonene rapporterer om utdanningskapasitet og eventuelt andre
forhold.

Planer

Institusjonen mé gi en overordnet omtale og vurdering av forhold i og utenfor virksomheten
som kan innvirke pé virksomhetens evne til & nd fastsatte mal og resultater (overordnet
risikovurdering), og hvordan institusjonen forholder seg til disse (for eksempel ved
monitorering/oppfolging eller iverksetting av tiltak).

Styrets vedtatte budsjett skal presenteres. Budsjettvirkning av overordnede prioriteringer ma
synliggjores.

Utdanningskapasitet

For planlegging av eventuell videre okning av utdanningskapasiteten ensker departementet en
samlet oversikt over mulig kapasitetsekning ved institusjonene. En slik oversikt vil gi
departementet viktig informasjon for eventuell tildeling av midler til nye studieplasser.
Kunnskapsdepartementet ensker en oversikt over antall studieplasser, knyttet til
utdanningsomrader, som institusjonen kan eke kapasiteten med pé kort sikt (hesten 2016).
Institusjonene skal legge til grunn en finansiering i trdd med gjeldende finansieringssystem,
budsjettramme og infrastruktur.
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Institusjonen mé bruke det elektroniske kartleggingsskjemaet Skjema for
utdanningskapasitet til Arsrapport 2015, som ligger pA DBHs internettside
http://dbh.nsd.uib.no/dokumentasjon/rapporteringskrav/index.action.

VI. Forelopig arsregnskap

Dette kapitlet skal bestd av forelopig arsregnskapet og ledelseskommentarer som er signert av
daglig leder/rektor. Regnskapet skal stilles opp i henhold til Norsk Regnskapsstandard med
resultatregnskap, balanseoppstilling, kontantstremoppstilling og relevante noter.
Ledelseskommentarer rapporteres etter Kunnskapsdepartementets krav for
gkonomirapportering til DBH (Institusjonene kan bruke de samme ledelseskommentarene
som oversendes i forbindelse med regnskapsrapportering til DBH 15. februar).
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Annen gkonomirapportering for 2015 i tillegg til arsrapporten

Tilskuddsmottaker skal innen 15. august 2015 sende inn til DBH:
e Halvarsregnskap for 2015. Tilskuddsmottaker som ikke er egne rettsubjekter skal 1
tillegg levere halvarsregnskap for eiervirksomheten.
o Ledelseskommentarer

Tilskuddsmottaker skal innen 15. februar 2016 sende inn til DBH:
e Forelopig arsregnskap for 2015. Tilskuddsmottaker som ikke er egne rettsubjekter skal
i tillegg levere forelopig arsregnskap for eiervirksomheten.
e Ledelseskommentarer

Tilskuddsmottaker skal innen 1. juli 2016 sende inn til DBH:

e Arsregnskap for 2015 med styrets arsberetning og revisors beretning.
Tilskuddsmottaker som ikke er egne rettsubjekter, skal i tillegg levere arsregnskap
med styrets arsberetning og revisors beretning for eiervirksomheten.

e Serattestasjon fra revisor

Presentasjon av regnskap med ledelseskommentarer

e Regnskap

Halvarsregnskap og drsregnskap (forelopig og endelig) for private hoyskoler skal
inneholde resultatregnskap, balanse, kontantstremoppstilling og noter presentert etter
regnskapslovens bestemmelser.

Jamfor ellers punkt 3.4 1 tilskuddsbrevet.

e Ledelseskommentarer

Krav til ledelseskommentarer for halvdrsregnskap for 2015:

- Bekreftelse pé at regnskapet er avlagt iht. regnskapslovens bestemmelser og opplysninger
om eventuelle avvik

- Omtale av vesentlige endringer i resultat- og balanseposter i forhold til tidligere
halvérsregnskap

- Omtale og tydelig oversikt med navn og belop pé transaksjoner mellom institusjonen og
eier/narstaende enheter

- Omtale av eventuelle planlagte organisatoriske endringer som antas a ville pavirke
virksomhetens rettslige eller skonomiske stilling

Krav til ledelseskommentarer for drsregnskap for 2015:

- En kortfattet beskrivelse av institusjonens form (f. eks. Aksjeselskap, stiftelse eller annet
rettsubjekt), akkreditert hoyskole eller akkreditert studieprogram, med opplysninger om
annen virksombhet eller aktivitet under samme selskap eller hayskole som ikke mottar
statstilskudd over kap. 260 post 70.

- En kortfattet beskrivelse av institusjonens formél
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En bekreftelse pa at regnskapet er avlagt iht. regnskapslovens bestemmelser med
opplysning om eventuelle avvik

En tabell som viser budsjettet for henholdsvis 2016 og 2015, og regnskapet for 2015 og
2014:

Budsjett | Budsjett | Regnskap | Regnskap
2016 2015 2015 2014

Driftsinntekter

XXX

XXX

XXX

Sum driftsinntekter
Driftskostnader

XXX

XXX

XXX

Sum driftskostnader
Ordinzert driftsresultat
Finansinntekter og -
kostnader

Resultat av finansposter
Resultat for skatt
Skattekostnad
Arsresultat

Omtale av vesentlige endringer i resultat- og balanseposter i forhold til tidligere
arsregnskap

Omtale av vesentlige avvik mellom resultatbudsjett og resultatregnskap

Omtale av transaksjoner mellom tilskuddsmottaker og naerstaende enheter
Gjennomferingen av budsjettet med vekt pa prioriterte mal og aktiviteter i tilskuddsbrevet,
herunder sekningen til akkrediterte studier

Gjennomfoerte investeringer i perioden og planlagte investeringer i senere perioder
Trender og utvikling 1 inntekter og sentrale kostnader

For tilskuddsmottakere som ikke er egne rettsubjekter: en redegjorelse for alle forhold av
betydning for det skonomiske forholdet mellom eier og tilskuddsmottaker i perioden,
herunder opplysninger om alle skonomiske avtaler og transaksjoner mellom eier og
tilskuddsmottaker for regnskapsaret 2015. I tillegg skal statstilskuddmottaker redegjore
hvordan heyskoleaktiviteten holdes regnskapsmessig adskilt fra annen aktivitet, og videre
spesifiseringen av hvordan indirekte kostnader blir fordelt mellom tilskuddsmottakeren og
andre underenheter av samme eiervirksomheten

Hyvis aktuelt, rutiner for overforing av konsernbidrag

Omtale av eventuelle planlagte organisatoriske endringer som antas & ville pavirke
virksomhetens rettslige eller skonomiske stilling

Omtale av hvordan eventuelle overskudd skal disponeres
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Ledelseskommentarene skal signeres av daglig leder/rektor. Tilskuddsmottaker plikter &
melde fra til departementet dersom grunnlaget for tilskuddet blir endret. Alle endringer 1
selskapsform, vedtekter og/eller eierskap samt eventuelle endringer av antall studiesteder skal
rapporteres omgaende.
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