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	Søknad om tilskot frå Utanriksdepartementet
S02 - Søknadsskjema for tiltak av avgrensa omfang


	
Utenriksdepartementet
Postboks 8114 Dep
N-0032 Oslo

	Søknaden skal sendast elektronisk til post@mfa.no med kopi til den ansvarlege eininga for tilskotsordninga. Sjå ”Rettleiing til søknad om tilskot” på www.regjeringen.no/ud for å få meir informasjon.

	Les dette først: 
· Budsjett- og resultatrammeverk skal leggjast ved søknaden. 
· Alle punkta i søknadsskjemaet skal i utgangspunktet svarast på. Dersom enkelte av spørsmåla ikkje er relevante, bør dette forklarast. 
· I den rettleiande teksten ligg det instruksjonar og spørsmål som kan vere relevante for å svare på dei ulike punkta




	Nøkkelinformasjon

	Namnet til søkjaren (og forkorting for namn)


	     

	Tittel på tiltaket og ein kort overordna omtale	Comment by Veiledning: Tittel inntil 72 teikn. Kort overordna omtale på inntil 500 teikn på engelsk, til statistikkføremål.

	     

	Tilskotsordning	Comment by Veiledning: Namnet på tilskotsordninga som det vert søkt om støtte frå, sjå utlysinga.

	     

	Ansvarleg eining for tilskotsordninga (eining i UD eller utanriksstasjon)

	     

	Samla søknadsbeløp i NOK 




	   






	[bookmark: _GoBack]DEL I: OVERORDNA OM SØKJAREN

	1. Kontaktinformasjon, søkjar

	1.1 Postadresse

	     

	1.2 Telefon
	1.3 E-postadresse

	     
	     

	1.4 Heimeside

	     

	1.5 Kontaktperson, namn og tittel

	     

	1.6 Kontaktperson, e-postadresse
	1.7 Kontaktperson, telefon

	     
	     

	2. Om søker

	2.1 Type organisasjon (eitt kryss per linje)

	☐ Statleg/offentleg
	☐ Ikkje-statleg, spesifiser:      	Comment by Veiledning: «Ikkje-statleg» omfattar frivillige organisasjonar (NGO-ar), stiftingar, kommersielle verksemder, t.d. aksjeselskap, enkeltpersonføretak osv.
	☐ Multilateral

	☐ Norsk, org.nr.	Comment by Veiledning: Slik det er oppført i Brønnøysundregistra. Søkjarar må vere juridiske personar, ikkje privatpersonar.
	☐ Ikkje norsk, ev. nr. i lokalt register/land:      	Comment by Veiledning: Dersom søkjaren har eit organisasjonsnummer i eit lokalt register, kan det opplysast om dette her.

	2.2 Kort informasjon om søkjaren	Comment by Veiledning: Rettleiande spørsmål: 
Kva var omsetninga siste rekneskapsåret, og kva var hovudinntektskjeldene med prosentvis fordeling? 
Kva er det samla talet på tilsette, ev. fordelt på hovudkontor og relevante lokalkontor? 
Når vart organisasjonen skipa? 
Er organisasjonen knytt til ein paraplyorganisasjon eller til andre nettverk?
Dersom søkjaren er ei kommersiell verksemd, gje opplysningar om organisasjonsform, styrande organ, personal-/tilsetjingspolitikk og ev. kor stort utbytte det vart teke ut det siste året.

	     

	2.3 Gjer kort greie for kva rutinar søkjaren har for innkjøp, antikorrupsjon og internkontroll	Comment by Veiledning: Rettleiande spørsmål: 
Har søkjarane skriftlege rutinar for å motverke korrupsjon? 
Har søkjarane skriftlege innkjøpsrutinar? 
Har søkjarane internrevisjon? 
Har søkjarane controllarar? 
Er søkjarane kjende med relevante rutinar for offentlege innkjøp (jf. Procurement Provisions del III i avtalemalen)? Er rutinane til søkjarane i tråd med desse rutinane?

	     

	2.4 Informasjon om revisor	Comment by Veiledning: Rettleiande spørsmål: 
Namn på revisor? 
Kor lenge har søkjaren hatt denne revisoren? 
Har revisjonsrapporten innehalde atterhald dei tre siste åra? 
Dersom søkjaren ikkje har avtale med revisor, skal det opplysast om dette her. 
Reviderte rekneskapar frå det siste året skal leggjast ved i dei tilfella dette krevst.

	     

	2.5 Har søkjaren tidlegare fått støtte frå UD, utanriksstasjon, Norad eller Fredskorpset?  ☐ Nei     ☐ Ja         Dersom ja, forklar:	Comment by Veiledning: Rettleiande spørsmål: 
Avtalenummer (eitt eller fleire)? 
Frå kven (namn på etat/eining)? 
Gjennom kva for ei ordning?
Omfanget av støtta?

Søkjarar med langvarig og omfattande tidlegare samarbeid kan gje ein meir generell omtale av historikken. Dersom søknaden gjeld ei vidareføring av tidlegare støtte, sjå punkt 5.4 og 5.5.


	     

	3. Bankopplysningar	Comment by Veiledning: Tilskotsmottakarar skal opprette ein eigen, felles konto for alle tilskot dei tek imot frå UD. Dette kravet gjeld ikkje for norske og utanlandske statlege tilskotsmottakarar. Ein søkjar som ikkje har teke imot tilskot frå UD tidlegare, kan vente med å gje bankopplysningar til søknaden er behandla. Dersom søkjaren har teke imot tilskot frå UD tidlegare, men bankopplysningane er endra, må dei nye opplysningane dokumenterast med organisasjonen sitt brevpapir, kontoutskrift eller anna skriftleg stadfesting frå banken før ei eventuell utbetaling kan finne stad.

	3.1 Namnet og adressa til banken

	     

	3.2 Namnet til kontoinnehavaren

	     

	3.3 Kontonummer/IBAN-nummer
	3.4 Swift-kode
	3.5 Valutaen til kontoen

	     
	     
	     




	DEL II: NÆRMARE OM TILTAKET

	4. Overordna om tiltaket

	4.1 Kvar skal tiltaket gjennomførast (område/land)?

	     

	4.2 Kor lenge varer tiltaket (md.år – md.år)?

	     

	4.3 Sektor/fagområde	Comment by Veiledning: Dersom det er ønskeleg, kan søkjaren nytte kategoriseringa frå OECD DACs Purpose Codes.

	     

	4.4 Gjeld søknaden ny støtte til tiltak som alt får eller har fått støtte?

	☐ Nei
	☐ Ja, avtalenr.:      

	4.5 Dersom ja, forklar kort kva resultat som er oppnådde til no, og status for tiltaket som har fått støtte tidlegare	Comment by Veiledning: Rettleiande spørsmål:
Pågåande eller avslutta?
Er rapporteringa frå tidlegare fasar sende til og godkjende av UD?
I kva grad vart dei forventa resultata oppnådde?
Er ubrukte midlar betalte tilbake?

	     

	5. Søkjaren sin kompetanse og kapasitet til å gjennomføre tiltaket

	5.1 Søkjaren si røynsle med det tematiske og geografiske området for tiltaket, og anna relevant røynsle

	     

	6. Framstilling av tiltaket og forventa resultat	Comment by Veiledning: Resultatrammeverket for tiltaket skal gjerast greie for i eit eige vedlegg til søknaden og er ikkje ein del av sjølve søknadsskjemaet. Søkjaren kan nytte UDs mal for resultatrammeverk eller sitt eige format. 
Utan omsyn til format bør resultatrammeverket normalt innehalde
mål på fleire nivå: effektar for målgruppa («outcomes») og produkt og tenester («outputs») 
indikatorar for alle måla
indikatorverdiar for utgangspunktet («baseline») og milepålar («targets»)

	6.1 Gjer kort greie for hovudkriteria og for dei overordna måla og målgruppa for tiltaket

	     

	6.2 Framstilling av tiltaket	Comment by Veiledning: Gje ei framstilling av
den aktuelle situasjonen som tiltaket har som mål å endre/betre. Bruk gjerne baseline-verdiar frå resultatrammeverket
evidens/forsking som støttar opp under relevansen til tiltaket
nøkkelaktivitetar. Dersom søkjaren ønskjer å presentere ein gjennomføringsplan, kan planen leggjast ved søknaden
korleis tiltaket er relevant for norske prioriteringar (jf. kunngjering, stortingsproposisjonar, stortingsmeldingar, strategi for det aktuelle landet eller tema), og om målet og målgruppa for tiltaket er i tråd med kunngjeringa
korleis tiltaket er relevant for samarbeidspartnar(ane) sine prioriteringar/planar

Framstillinga av tiltaket bør normalt ikkje vere lengre enn éi side.

	     

	7. Risiko, tverrgåande omsyn og berekraft

	7.1. Gjer ei vurdering av risikoar som kan påverke måloppnåinga. Gjer òg greie for risikoar som kan verke negativt på dei tverrgåande omsyna (menneskerettar, kvinners rettar, likestilling, klima/miljø og antikorrupsjon)	Comment by Veiledning: Risikovurderingane kan førast i fritekstfeltet eller i den etterfølgjande risikotabellen, ev. ein kombinasjon av dei to. 
Risikoar som er knytte til tiltaket, skal 
identifiserast 
analyserast i høve til sannsyn og konsekvens 
Søkjaren skal kome med 
framlegg til handteringstiltak for å redusere risiko
framlegg til plan for oppfølging. Oppfølgingsplanen kan ev. vere ein del av handteringstiltaka.
spesielle tilhøve som gjer at prosjektet tåler særleg høg risiko

	     

	7.2. Gjer greie for berekraft, lokal forankring og exit-strategi for tiltaket	Comment by Veiledning: Rettleiande spørsmål: 
Kva vil skje når tiltaket er ferdig gjennomført? 
Korleis kan det sikrast at resultata framleis er berekraftige etter at tiltaket er avslutta? 
Kan tiltaket halde fram med eiga eller anna finansiering?
Korleis kan lokal forankring/involvering av målgruppa sikrast i tiltaket?

	     

	8. Budsjett og finansieringsplan	Comment by Veiledning: Eit fullstendig budsjett for tiltaket skal leggjast ved søknaden. Budsjettet skal ikkje vere ein del av sjølve søknadsskjemaet. Søkjaren kan nytte UD-malen for budsjett eller sitt eige format. 

Utan omsyn til formatet må budsjettet
vise alle (forventa) inntektskjelder
vise alle forventa kostnader ved tiltaket (budsjettet skal normalt dekkje kostnadene ved heile tiltaket, ikkje berre det som er dekt av Noreg) 
vise indirekte driftskostnader («overheads»), både i beløp og som del av totalkostnaden 
vere brote ned per år der det er relevant
opplyse om valuta og vekslingskurs der det er relevant

	8.1. Forklaring/kommentarar til det vedlagde budsjettet	Comment by Veiledning: Rettleiande spørsmål/instruksjonar:  
Kor stor del av tilskotet går til høvesvis søkjar og samarbeidspartnar(ar)? 
Forklar/spesifiser einskilde budsjettpostar, særleg dersom kostnadene synest ekstra høge. 
Kva er satsen for indirekte driftskostnader (administrasjonsbidrag), og kvifor er denne satsen vald? For meir informasjon, sjå Veiledning vedrørende eventuelle administrasjonsbidrag i tilskuddsforvaltningen på Regjeringen.no.
Medverkar søkjaren med eigenfinansiering?
Kva er status for søknaden eller tilskot som andre gjevarar/finansieringskjelder har innvilga? 

	     

	9. Tilleggsopplysningar

	9.1 Eventuelle andre opplysningar som er relevante for søknaden	Comment by Veiledning: Dette feltet er ikkje obligatorisk, men kan nyttast dersom søkjaren ønskjer å gjere merksam på tilhøve utover det som krevst og er forklart i resten av søknaden.

	     



	
DEL III: VEDLEGG

	
☐ Nummer ___ Budsjett (obligatorisk) 

☐ Nummer ___ Resultatrammeverk

☐ Nummer ___ Gjennomføringsplan/aktivitetsplan 

☐ Nummer ___ Endringsteori for tiltaket

☐ Nummer ___ Dokumentasjon av bankopplysningar

☐ Nummer ___ ____________________________

☐ Nummer ___ ____________________________




DATO OG UNDERSKRIFT  
Eg stadfestar at eg har fullmakt til å gjere rettsleg bindande avtaler på vegner av søkjaren, og eg stadfestar etter beste skjøn og overtyding at opplysningane i denne søknaden er korrekte. 

_________________						______________________
Stad og dato							Namn, tittel og underskrift
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