INSTRUKS FOR
VIRKSOMHETS- OG OKONOMISTYRINGEN I
KULTURMINNEFONDET

Instruksen er fastsatt av Klima- og miljedepartementet i medhold av § 3 i Reglement for
okonomistyring i staten og trer i kraft 1. januar 2017

2. 11+ 201

fronvy

departementsrad

1. Formal

Denne instruksen inneholder grunnleggende krav til Kulturminnefondets virksomhets- og
ekonomistyring. Instruksen beskriver samfunnsoppdrag, myndighet og ansvar, samt
administrative krav til Kulturminnefondet. @konomiforvaltningen skal folge "Reglement for
ekonomistyring i staten" og Finansdepartementets bestemmelser om ekonomistyring i staten
med de tilfoyelser og presiseringer som fremgér av denne instruksen. Kulturminnefondet skal
kunne dokumentere interne rutiner og prosesser i instrukser, retningslinjer og
rutinebeskrivelser. Instruksen er bygd opp som et supplement til ekonomiregelverket, og ma
ses 1 sammenheng med de 4rlige tildelingsbrevene og styringsdialogen for ovrig.

2. Kulturminnefondets myndighets- og ansvarsomrade

Kulturminnefondet er et ordinaert forvaltningsorgan med serskilte fullmakter underlagt
Klima- og miljedepartementet. Fondet ledes av et styre som har det overordnede ansvaret for
Kulturminnefondet, jf forskrift om Norsk kulturminnefond.

Kulturminnefondet skal arbeide for a oppné de nasjonale mélene pé kulturminnefeltet som
arlig blir presentert i Prop. 1 S. Kulturminnefondet har et serlig ansvar for 4 nd méalene pa de
omradene Kulturminnefondet har myndighet og juridiske virkemidler.

De spesifikke mal, prioriteringer, styringsparametere og oppdrag som Kulturminnefondet skal
gjennomfere det enkelte &r blir gitt i de arlige tildelingsbrev.

2.1.  Etatens rolle og hovedfunksjoner

For & medvirke til & nd de nasjonale malene pé kulturminnefeltet og ivareta sitt
samfunnsoppdrag skal Kulturminnefondet uteve folgende funksjoner:

Kulturminnefondet har i hovedsak ansvar for verneverdige kulturminner. Kulturminnefondet
kan gi stette til fredete kulturminner i serskilte tilfeller.

Kulturminnefondet er et lavterskeltilbud til private eiere av verneverdige kulturminner.
Primaroppgaven til fondet er seknadsbehandling, tildeling og oppfelging av tilskudd til
verneverdige kulturminner.



Gjennom sin virksomhet og ved tildeling av midler, skal Kulturminnefondet bidra til at
kulturminner og kulturmiljoer fir okt oppmerksomhet og en mer fremtredende plass i folks
bevissthet som ressurser i samfunnsutviklingen.

Kulturminnefondet skal arbeide for & eke samspillet mellom offentlige og private midler til
vern og utvikling av verneverdige kulturminner og kulturmilje. Fondets aktiviteter skal
innrettes slik at det stimuleres til okt verneinnsats fra eiere og naringsliv, og til mer effektive
samarbeidsformer mellom offentlige og private akterer.

Kulturminnefondet skal samarbeide med Riksantikvaren.

Kulturminnefondet skal bygge oppunder kommunenes/fylkeskommunenes arbeid med 4 ta
vare pa verneverdige kulturminner og kulturmilje.

Kulturminnefondet skal gjennom tildeling av tilskudd legge vekt pa representativitet med
hensyn til geografisk, sosial-, etnisk-, nerings- og tidsmessig fordeling.

Kulturminnefondet skal bidra til at et mangfold av kulturminner og kulturmilje kan benyttes
som grunnlag for framtidig opplevelse, kunnskap, utvikling og verdiskaping.

Kulturminnefondet skal ha fokus pa informasjon og veiledning gjennom fondets nettsider og i
forbindelse med saksbehandling av seknader om tilskudd. Kulturminnefondet skal ogsé gi
generell rddgivning i kulturminnefaglige spersmal.

Kulturminnefondet skal legge vekt pé & formidle miljeinformasjon til allmennheten.
Hovedkanalen for informasjon om miljeets tilstand og utvikling skal vare miljostatus.no.

2.2. Mpyndighetsutovelse

Prinsippet om universell utforming skal inkluderes i vilkar for stette nér Kulturminnefondet
gir tilskudd til kulturminner som er offentlige eller allment tilgjengelige.

Kulturminnefondet skal legge vekt pa kvalitet og effektivitet i saksbehandlingen.

Tilskuddsforvaltningen ved Kulturminnefondet skal uteves i samsvar med statens
okonomireglement.

2.3. Sikkerhet og beredskap

Norsk kulturminnefond skal veere forberedt pé & handtere bortfall av egne lokaler, strom og
IKT. Sikkerhetsleder i Klima- og miljedepartementet skal varsles om sikkerhetstruende
hendelser. Videre er Norsk kulturminnefond ikke autorisert for & behandle skjermingsverdig
informasjon etter sikkerhetsloven.

3. Fullmakter

3.1. Fullmakt til 4 opprette og inndra stillinger

Direktoren kan etter skriftlig delegert fullmakt fra styret opprette og inndra stillinger innenfor
rammen av driftsbevilgninger som stilles til disposisjon for Kulturminnefondet 1
tildelingsbrevet. Oppretting og inndragning av stillinger skal skje i samsvar med
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bestemmelsene i tjenestemannsloven og hovedavtalen i staten. Opprettelse av stillinger som
forutsetter at den tilsatte blir beskikket av Kongen i statsrad, skal fremmes Klima- og
miljedepartementet.

3.2.  Fullmakt til 4 pidra staten forpliktelser om utbetaling i fremtidige budsjettar

Kulturminnefondet kan ha utestaende bestillinger og tilsagn om tilskudd ved utgangen av et ar
dersom sarskilt bestillings- eller tilsagnsfullmakt for vedkommende budsjettpost er tildelt fra
Klima- og miljedepartementet. Utestiende bestillinger og tilsagn skal ikke overstige
fullmakten med tillegg av eventuelle belop som er overfort til neste budsjettir under den
aktuelle budsjettposten.

Utbetalinger som forutsettes foretatt i framtidige budsjettar, ma dekkes innenfor den til enhver
tid gjeldende tildeling pa den aktuelle posten. Tilsagn om tilskudd skal normalt ikke gis for
lengre tid enn tre ar, dvs. bevilgningséret pluss to ar til. Den sentrale ekonomienheten skal ha
en samlet oversikt som til enhver tid viser alle utestiende bestillinger og tilsagn.

Bestillings- og tilsagnsfullmakter gjelder kun for ett &r. Utestdende bestillinger og tilsagn som
forventes utbetalt i senere budsjettér, ma dekkes innenfor nye fullmakter for det aktuelle aret.
Forslag om slike fullmakter fremmes i den ordinare budsjettprosessen.

3.3.  Myndighet til 4 avgjere erstatning til tilsatte ved skade p4 eller tap av private
eiendeler

Med hjemmel i pkt. 4 i kgl. res. av 10. juni 1983 delegerer Klima- og miljedepartementet
myndighet til Kulturminnefondet til 4 avgjere erstatning til tilsatte ved evt. skade pa eller tap
av private eiendeler i forbindelse med tjenesten. Det vises til brev av 4. mai 2015 for
fullstendig(e) redegjorelse og forutsetninger.

4. Styringsdialog og rapportering

Styringsdialogen mellom departementet og Kulturminnefondet skal gjennomferes i samsvar
med "Prinsipper for etatsstyring i miljoforvaltningen”, og i henhold til "Reglementet" og
"Bestemmelsene". Hovedelementet i styringsdialogen er tildelingsbrevet. Styringsdialogen
skal dokumenteres.

5. Virksomhetens regnskapsprinsipp

Det presiseres at Kulturminnefondet skal utarbeide et arsregnskap i trdd med ettarsprinsippet.
Dette virksomhetsregnskapet skal fores som periodisert regnskap etter de statlige
regnskapsstandardene (SRS). Bokforte bruttoinntekter og - utgifter skal fremga av
virksomhetens arsregnskap og arsrapport.

6. Kulturminnefondets inntekter

Overforingen av tilskuddet under kap. 1432 post 50 vil vare en inntektspost i
virksomhetsregnskapet. En annen inntektspost vil veere eventuelle tilbakebetalinger av
utbetalte tilskudd.

Dersom Kulturminnefondet ensker & iverksette inntektsgivende virksomhet, skal dette
godkjennes av Klima- og miljedepartementet for slik virksomhet igangsettes.



Dersom noen gnsker & gi gaver til Kulturminnefondet, skal dette forelegges Klima- og
miljodepartementet for et samtykke til & motta gaven. Eventuelle pengegaver som
departementet godkjenner, fores til inntekt i fondets virksomhetsregnskap.



