1. KOSTRA-BASERT KONTOPLAN MED KOMMENTARER 

1.1 FUNKSJONSINNDELING

I denne kontoplanen erstattes de tidligere formålene med funksjoner. Det vil si at formålene kirkelig administrasjon, kirker, kirkegårder og andre kirkelige formål erstattes med funksjonene Kirkelig Administrasjon, Kirker, Kirkegårder og Annen kirkelig virksomhet. Avgrensningen mellom funksjonene er den samme som den tidligere avgrensningen mellom formålene.

Dersom det er ønskelig kan funksjonene deles inn i underfunksjoner for eksempel for den enkelte kirke eller aktivitet (diakoni, undervisning o.l). Ved rapportering av regnskapet til Statistisk sentralbyrå skal imidlertid kun funksjonene nevnt ovenfor benyttes.

1.2 ARTSINNDELING

Ved rapportering av regnskapet til Statistisk sentralbyrå skal det kun rapporteres på artene som følger nedenfor. Dersom det for intern bruk er ønskelig med mer detaljert inndeling av artskontoplanen kan denne bygges ut med flere siffer.

UTGIFTER

Lønn 

010 Fastlønn
- Lønn for fast ansatte i faste stillinger. Avtale​festet tillegg til lønn i faste stillinger for eks. T trinn, lørdags/søndags og helge/høytidstillegg m.m jf. HTA kap 5. 


Svangerskapspermisjon (100 %) lønnsutgifter belastes 010 og vikarutgifter 020.

Fast regulativlønn til tillitsvalgte (HTA) 

020 Vikarer
- Vikarutgifter som kommer i tillegg til fast lønnsutbetaling for stillingen. Vikarutgifter for personer som har permisjon med lønn. Vikar​utgifter ved sykefravær, tillitsverv, ombud, svangerskapspermisjon m.v.


030 Ekstrahjelp
- Utgifter til midlertidige stillinger, sommerhjelp, sesonghjelp, engasjementer

040 Overtid
- Overtid utover fast regulativlønn


050 Annen lønn og trekkpliktige godtgjørelser
- Omsorgslønn, sivilarbeidere, sysselsettings​tiltak, lærlinger, honorarer.

080 Godtgjørelse folkevalgte
- Tapt arbeidsfortjeneste til medlemmer av menighetsråd og fellesråd, lønn til fellesrådets leder, møtegodtgjøring

Sosiale utgifter 

090 Pensjonsinnskudd og trekkpliktige forsikringsordninger

099 Arbeidsgiveravgift

Kjøp av varer og tjenester som inngår i fellesrådets tjenesteproduksjon 

Driftsutgifter

100 Kontormateriell
- Forbruksmateriell, abonnementer, driftsutgifter til kontormaskiner og skrivere m.v

105 Undervisningsmateriell
- Konfirmasjonsundervisning, dåpsopplæring m.v

115 Matvarer
- Bevertning ved møter og kurs, kioskvarer, innkjøp av mat for hjemkjøring m.m.

120 Annet forbruksmateriell / råvarer og tjenester
- Varer og tjenester som ikke dekkes av øvrige, bl.a. velferdstiltak, tjenestedrakt, rengjørings-materiell m.m.

130 Post, banktjenester, telefon

140 Annonse, reklame, informasjon
- Stillingsannonser og kunngjøringer, menighets​blad, utgifter til menighetsrådsvalg m.v

150 Opplæring, kurs
- Omfatter utgifter som ikke er oppgavepliktige bl.a kursavgifter, utgifter til kursholder m.v.

160 Utgifter og godtgjørelser for reiser, diett, bil mv. som er oppgavepliktige
- Reiseutgifter, skyssgodtgjørelse, oppholds-utgifter

165 Andre oppgavepliktige godtgjørelser
- Telefongodtgjørelse, flyttegodtgjørelse, stipend som ikke er trekkpliktig m.v

170 Transport/drift av egne transportmidler
- Alle driftsutgifter for egne maskiner og biler. Vil særlig gjelde kirkegårdsdriften. Årsavgifter og forsikring for transportmidler og maskiner, drivstoff og rekvisita, vask, vedlikehold og service

180 Energi
- Elektrisk kraft m.v. til belysning og oppvarming

185 Forsikringer, vakttjenester
- Forsikring av bygg, anlegg, utstyr mv, alarm-systemer, vakthold m.v, jf. også 170.

190 Husleie, leie av lokaler og grunn

195 Avgifter, gebyrer, lisenser mv.
- Kontingenter, avgifter, kopieringsavtaler m.v, jf. også 170.

Utstyr m.v og vedlikehold

200 Inventar og utstyr
- Inventar og utstyr herunder utsmykning med en viss verdi og varighet som inventar-føres, jf og​så art 220. Anskaffet for varig eie eller bruk i virksomheten. Innkjøpsutgifter skal inkluderes.

210 Leie/leasing av transportmidler
- Alle utgifter i forbindelse med leie av transportmidler

215 Kjøp av transportmidler
- Alle utgifter i forbindelse med kjøp av transportmidler inkludert innkjøpsutgifter

220 Leie/leasing av maskiner 
- Alle utgifter i forbindelse med leie av maskiner (kontormaskiner, kopimaskiner, anleggsmaskiner) inkludert innkjøpsutgifter

225 Kjøp av maskiner 
- Alle utgifter i forbindelse med kjøp av maskiner inklusive innkjøpsutgifter

230 Vedlikehold byggetjenester 
- Vedlikehold av bygninger og anlegg. Alle utgifter knyttet til kjøp av tjenester for vedlikehold føres her, men ikke inventar og utstyr, jf art 200.

240 Serviceavtaler og reparasjoner
- Vedlikeholdsavtaler for teknisk infrastruktur, IT, kopimaskiner m.v. 

250 Materialer til vedlikehold 
- Utgifter til materiale ved vedlikehold av bygninger og anlegg som fellesrådet/ menighetsrådet utfører selv

260 Renhold- vaskeri og vaktmestertjenester
- Kjøp av rengjøringstjenester m.v

270 Konsulenttjenester
- Juridisk bistand, kontrolloppgaver (revisjon) eller annet, jf art 165 for utbetaling av opp​gavepliktige konsulenthonorar. 

272 Kalkulatoriske utgifter ved kommunal tjenesteyting ved drift
- Kalkulatorisk utgift som kommunen har ved kommunal tjenesteyting, jf kirkeloven § 15 fjerde ledd. Skal være identisk med art 846.

290 Internkjøp (”interne overføringer”)
- Se forklaring under pkt 1.3.

Investeringer i fast eiendom

275 Nybygg og nyanlegg
- Gjelder utgifter til nybygg, utbedringer, påbyg​ninger og lignende. Dersom kjøp eller andre investeringsutgifter foretas av kommunen, skal disse utgifter og eventuelt andre kalkulatoriske utgifter kommunen har i denne forbindelse føres på art 287. 

280 Grunnerverv
- Gjelder kjøp av tomt eller grunn til bl.a kirke og kirkegård

285 Kjøp av eksisterende bygg og anlegg

287 Kalkulatoriske utgifter ved kommunal tjenestyting i 
- Skal være identisk med art 896

forbindelse med investeringer i fast eiendom

Kjøp av tjenester som erstatter fellesrådet/menighetsrådet sin egenproduksjon 

I artsgruppen 300-380 føres alle utgifter som er knyttet til kjøp av tjenester som videreføres direkte til brukerne uten at fellesrådet/menighetsrådet selv bearbeider disse tjenestene videre. Avgrensingen mellom ”kjøp av tjenester som inngår i fellesrådets (menighetsrådets) tjenesteproduksjon” og ”tjenester som erstatter fellesrådets (menighetsrådets) tjenesteproduksjon er om tjenesten som kjøpes er et sluttprodukt som leveres direkte fra andre enn fellesrådet (menig​hetsrådet). Artene ovenfor, 185, 260, 270 og 272, som i hovedsak vil være deltjenester i et ”kirkelig sluttprodukt”, vil derfor ikke inngå her.

300 Til staten/statlige institusjoner

310 Til kirkelig fellesråd i egen kommune (nyttes kun av menighetsrådet)
- For eksempel ved at fellesrådet ivaretar arbeids​giver​ansvar for menighetsrådet mot utgifts​refusjon fra menighetsrådet.

315 Til kirkelig fellesråd i andre kommuner (nyttes kun av fellesrådet)
320 Til menighetsråd i egen kommune (nyttes kun av fellesrådet)
325 Til menighetsråd i kommunen (nyttes kun av menighetsrådet)
360 Til egen kommune


370 Til andre/driftsavtaler med private
- Frivillige organisasjoner, fylkeskommunen, andre kommuner. Fra fellesrådet til menighets​råd i andre kommuner, fra menighetsrådet til menighetsråd i andre kommuner og fra menighetsrådet til fellesråd i andre kommuner.

Overføringer 

Artsgruppe 400-480 inneholder overføringer uten krav til direkte motytelser fra mottakers side i form av  produksjon av bestemte tjenester, for eksempel overføring til frivillige organisasjoner  i forbindelse med bruk av offerinntekter m.v

400 Til staten
- Overføring til trygdeetaten, bispedømmeråd mv

410 Til kirkelig fellesråd i egen kommune (nyttes kun av menighetsrådet)

415 Til kirkelig fellesråd i andre kommuner (nyttes kun av fellesrådet)
420 Til menighetsråd i egen kommune (nyttes kun av fellesrådet)
425 Til menighetsråd i kommunen (nyttes kun av menighetsrådet)
470 Til andre, private
- Frivillige organisasjoner m.v. Fra fellesrådet til menighetsråd i andre kommuner, fra menig​hets​rådet til menighetsråd i andre kommuner og fra menighetsrådet til fellesråd i andre kommuner.

(490 Reserverte bevilgninger/avsetning
- Nyttes til budsjettmessige avsetninger og reserve til tilleggsbevilgninger. Avsetning til lønnsøkning og tilfeldige utgifter. Arten forut​settes utelukkende brukt i budsjettet, og avset​ninger skal fordeles før regnskapsavslutning.) 

Finansieringsutgifter, finansieringstransaksjoner

500 Renteutgifter, låneomkostninger


510 Avdragsutgifter


520 Utlån, kjøp av aksjer og andeler


530 Dekning av tidligere års negative driftsresultat

540 Avsetninger til disposisjonsfond

548 Avsetninger til ubundne kapitalfond

550 Avsetninger til bundne fond

559 Avsetning til gjeldsavdragsfond

560 Styrking av likviditetsreserven

580 Ikke disponert netto driftsresultat (regnskapsmessig overskudd)
- Benyttes til å saldere regnskapet. Dersom det etter av​setninger fortsatt er udisponerte midler skal disse føres her, jf 980. 

590 Avskrivninger
- Avskrivninger belastes den aktuelle funksjonen. Avskrivningene har motpost art 990.

INNTEKTER

Salgsinntekter 

605 Brukerbetaling ved kirkelige tjenester


610 Betaling fra deltakere
- Betaling fra konfirmanter, kontingenter, foreldrebetaling m.v.

620 Annet salg av varer og tjenester, gebyrer mv. utenfor avgiftsområdet

629 Billettinntekter

630 Husleieinntekter, festeavgifter, utleie av lokaler


650 Avgiftspliktig salg av varer og tjenester
- Merverdiavgiftspliktige salgsinntekter som betaling for tjenester på kirkegården, gravstell, oppsetting av gravminner, legater m.v.

660 Salg av driftsmidler

670 Salg av fast eiendom

690 Fordelte utgifter
- Se forklaring under pkt 1.3.

Refusjoner

Refusjonsinntektene skal nyttes i de tilfeller der fellesrådet/menighetsrådet får betalt for utlegg som rådet har pådratt seg for andre. Artsgruppe 7 inneholder overføringer med krav til motytelser fra fellesrådet/menighetsrådet sin side i form av bestemte tjenester.

700 Fra staten
- For eksempel refusjon fra arbeidsmarkedsetaten

710 Sykelønnsrefusjon
- Sykelønnsrefusjon fra folketrygden, refusjon av fødselspenger

715 Fra kirkelig fellesråd i kommunen (nyttes kun av menighetsrådet)

720 Fra kirkelig fellesråd i andre kommuner (nyttes kun av fellesrådet)


725 Fra menighetsråd i egen kommune (nyttes kun av fellesrådet)
- Refusjon fra menighetsrådet ved at fellesrådet ivaretar for eksempel arbeidsgiveransvar.

728 Fra menighetsråd i kommunen (nyttes kun av menighetsrådet)

750 Fra kommuner


755 Fra egen kommune


770 Fra andre
- Frivillige organisasjoner m.v. Fra fellesrådet til menighetsråd i andre kommuner, fra menig​hets​rådet til menighetsråd i andre kommuner og fra menighetsrådet til fellesråd i andre kommuner.

790 Internsalg ("interne overføringer")
- Motpost for 290, jf. også pkt 3 nedenfor. 
Overføringer 

Artsgruppen 800-890 inneholder overføringer uten krav til motytelser fra fellesrådets/menighetsrådets side i form av for eksempel produksjon av bestemte tjenester. Alle overføringer som forutsetter motytelser fra fellesrådet/menighetsrådet føres i artsgruppe 7.

810 Andre statlige overføringer
- Tilskudd til kirkelig virksomhet i kommunen overført til fellesråd/menighetsråd.

815 Fra kirkelig fellesråd i kommunen (nyttes kun av menighetsrådet)

820 Fra kirkelig fellesråd i andre kommuner (nyttes kun av fellesrådet)


825 Fra menighetsråd i egen kommune (nyttes kun av fellesrådet)
- Refusjon fra menighetsrådet ved at fellesrådet ivaretar for eksempel arbeidsgiveransvar.

828 Fra menighetsråd i kommunen (nyttes kun av menighetsrådet)

845 Rammeoverføring fra egen kommune
- Finansiell overføring fra egen kommune. Med mindre de kommunale overføringene er forut-satt nyttet til investe​ringer i fast eiendom skal de føres her.

846 Kalkulatoriske inntekter ved kommunal tjenesteyting ved drift
- Skal være identisk med art 272

847 Gaver, ofringer m.v.

890 Overføringer fra andre (private, andre kommuner, fylkeskommunen m.v)
- Frivillige organisasjoner m.v. Fra fellesrådet til menighetsråd i andre kommuner, fra menig​hets​rådet til menighetsråd i andre kommuner og fra menighetsrådet til fellesråd i andre kommuner.

Overføringer i forbindelse med investeringer i fast eiendom

892 Tilskudd fra staten til investeringsformål

894 Overføring av midler fra egen kommune til investeringer i fast eiendom

895 Inntekter ved overføring til investeringsformål fra andre 


enn stat og egen kommune (private, andre kommuner m.v)

896 Kalkulatoriske inntekter ved kommunal tjenesteyting
- Skal være identisk med art 287

 
i forbindelse med investeringer i fast eiendom

898 Overføringer fra andre til investeringer i fast eiendom

Finansinntekter, finansieringstransaksjoner

900 Renteinntekter

910 Bruk av lån

920 Mottatte avdrag på utlån, aksjesalg, andeler mv.

930 Disponering av tidligere års ikke disponerte netto driftsresultat

940 Bruk av disposisjonsfond

948 Bruk av ubundne kapitalfond

950 Bruk av bundne fond

959 Bruk av gjeldsavdragsfond

960 Bruk av likviditetsreserve

980 Uinndekket del av negativt netto driftsresultat (regnskapsmessig underskudd)
-Benyttes til å saldere regnskapet. Dersom det etter bruk av tidligere av​setninger fort​satt er underskudd skal det føres her, jf 580. 

990 Motpost avskrivninger
- Motpost til avskrivinger som de enkelte funk​sjoner er belastet med under art 590.

1.3. KONTOPLANEN

Med funksjonsinndeling og artsinndeling vil kontoplanen skjematisk se slik ut:

Utgifter
Funksjon 041

Kirkelig Administrasjon
Funksjon 042

Kirker
Funksjon 043

Kirkegårder
Funksjon 044

Annen kirkelig virksomhet
Sum 004

010 Fastlønn






osv






100 Kontormateriell






osv






200 Inventar og utstyr






osv






275 Nybygg ……






osv






300 Til staten






osv






400 Til staten






osv






500 Renteutgifter…






osv






550 Avsetning ….






osv






010-590 Bruttoutgifter i alt






Inntekter
Funksjon 041

Kirkelig Administrasjon
Funksjon 042

Kirker
Funksjon 043

Kirkegårder
Funksjon 044

Annen kirkelig virksomhet
Sum 004

605 Brukerbet…






osv






700 Fra staten






osv






810 Andre statlige …






osv






892 Tilskudd fra staten






osv






900 Renteinntekter






osv






605-990 Bruttoinntekter i alt






Merk:

Utgiftspost 272 skal være lik inntektspost 846 for alle funksjoner.

Utgiftspost 287 skal være lik inntektspost 896 for alle funksjoner.

Utgiftspost 590 skal være lik inntektspost 990 for alle funksjoner.

Sum utgiftspost 290 Intern kjøp skal være lik sum inntektspost 790 Internsalg

Sum 004 Bruttoutgifter 010-590 skal være lik Sum 004 Bruttoinntekter 605-990

For enkelte av artene under 500, 800 og 900 kan det være vanskelig å fordele på rett funksjon. Om nødvendig må det for disse gjøres en skjønnsmessig vurdering. Generelt gjelder det at alle utgifter/inntekter skal posteres slik at regnskapet gir et mest mulig fullstendig bilde av ressursbruken på de ulike områdene.

Hovedregelen er at utgifter som hører inn under flere funksjoner skal fordeles mellom disse på posteringstidspunktet. Enkelte utgifter kan imidlertid være hensiktsmessig å føre fortløpende under en funksjon. En utgift som hører inn under både funksjonen Kirkelig Administrasjon og Kirker, men som i sin helhet er ført under Kirkelig administrasjon kan fordeles på tre måter:

· Kreditering av opprinnelig belastet art under funksjonen Kirkelig Administrasjon med debitering av samme art under funksjonen Kirker. Fordelen med denne måten som anbefales er at det sikrer rett ressursbruk for både arten og funksjonene.

· Bruk av fordelte utgifter (690) på funksjonen Kirkelig Administrasjon og debitering av ”rett” art under funksjonen Kirker. Denne måten sikrer rett ressursbruk for begge funksjonene og rett ressursbruk for artene under funksjonen Kirker, men ikke for artene under funksjonen Kirkelig Administrasjon.

· Bruk av interne overføringer. Art 790 under funksjonen Kirkelig Administrasjon krediteres mot tilsvarende debitering av art 290 under funksjonen Kirker. Fordelingen sikrer rett ressursbruk for begge funksjonene, men feil ressursbruk for artene under begge funksjonene.  

2. HOVEDOVERSIKT FOR REGNSKAPET

Departementet har mottatt enkelte henvendelser med ønsker om at det utarbeides en standard hovedoppstilling som bl.a. kan nyttes ved framlegging av budsjett og regnskap og som gir en bedre oversikt over den planlagte og faktiske finansielle utvikling i regnskaps​året enn det ”funksjonsregnskapet” gjør. Nedenfor følger en oppstilling som rådene kan benytte, for eksempel ved presentasjon av årsregnskapet. R t vil da være årsregnskapet som presenteres, B t det vedtatte budsjett for det året og R t-1 vil være årsregnskapet for året før. (L4:L14) er summering av beløp fra og med linje 4 til og med linje 14, L15-L28 er linje 15 minus linje 28, osv. Artene er hentet fra den Kostra-baserte kontoplanen, men oppstillingen kan med visse tilpasninger også brukes av fellesråd og menighetsråd som fører regnskapet i samsvar med kontoplanen i departementets rundskriv F-96-96.  

HOVEDOVERSIKT REGNSKAP






Tekst
Art
R  t
B  t 
R t-1
1






2

Inntekter




3

Brukerbetalinger
(600-619)



4

Andre salgs og leieinntekter
(620-660)



5

Refusjoner
(700-770)



6

Andre statlige tilskudd
810



7

Rammeoverføring fra egen kommune
845



8

Kalk. inntekt ved kommunal tj.yting ved drift
846



9

Andre overføringer
(815, 820, 825, 828, 847, 890)



10

Overf. i forb. med investeringer i fast eiendom
(892, 895, 898)



11

Salg av fast eiendom
670



12

Overf. av midler fra egen kommune til inv. i fast eiendom
894



13

Kalk. innt. i forbindelse med inv. i fast eiendom
896



14

Sum inntekter
B
(L4:L14)


15






16

Utgifter




17

Lønnsutgifter
(010-080) + (160-165)



18

Sosiale utgifter
(090-099)



19

Kjøp av varer og tjenester som inngår i produksjon
(100-270) - (160-165)



20

Kalk. utg. ved kommunal tjenesteyting ved drift
(272)



21

Kjøp av varer og tjenester som erstatter egenproduksjon
(300-380)



22

Overføringer
(400-490)



23

Investeringer i fast eiendom
(275-285)



24

Kalk. utg. ved komm. tj.yting i forb. med inv. i fast eiend.
(287)



25

Avskrivninger
590



26

Fordelte utgifter
690 (negativ) 



27

Sum utgifter
C
(L18:L27)


28






29

Resultat
D=B-C
L15-L28


30






31

Finansinntekter




32

Renteinntekter
900



33

Mottatte avdrag på utlån
920



34

Sum eksterne finansinntekter
E
L33+L34


35






36

Finansutgifter




37

Renteutgifter og låneomkostninger
500



38

Avdrag på lån
510



39

Utlån, kjøp av aksjer og andeler
520



40

Sum eksterne finansutgifter
F
(L38:L40)


41






42

Resultat eksterne finanstransaksjoner
G=E-F
L35-L41


43

Motpost avskrivninger
990



44

Res. Før int.fin.transaksjoner (netto res)
H 
L30+L43+L44

45






46

Res. Før int.fin.transaksjoner(netto res)
H
L45


47






48

Interne finanstransaksjoner




49

Bruk av udisponert fra tidligere år (overskudd)
930



50

Bruk av disposisjonsfond
940



51

Bruk av ubundne kapitalfond 
948



52

Bruk av bundne fond
950



53

Bruk av likviditetsreserve
960



54

Sum bruk av avsetninger
I
(L50:L54)


55






56

Avsatt til dekning fra tidligere år(underskudd)
530



57

Avsatt til disposisjonsfond
540



58

Avsatt til bundne fond
550



59

Avsatt til likviditetsreserven
560



60

Sum avsetninger
J
(L57:L60)


61

Udisponert (overskudd)
580



62

Til inndekning senere år (underskudd)
980



63






64

Resultat etter interne finanstransaksjoner
K=H+I-J
L47+L55-L60


65

3. BALANSEREGNSKAPET

Balanseregnskapet skal vise status for kirkelig fellesråds og menighetsråds eiendeler, gjeld og bokførte egenkapital. En Kostra-basert kontoplan påvirker ikke balanseregnskapet som derfor er som tidligere.
