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HOVEDINSTRUKS FOR GKONOMIFORVALTNINGEN AV SDQE
| PETORO

Instruksen er fastsatt av Olje- og energidepartementet den 01.10.02 i medhold av
gkonomireglementets 88 2.2 og 20.1, og tradte i kraft fra samme dato.

Petoros plikter som forvalter og forretningsferer av Statens direkte gkonomiske
engasiement i petroleumsvirksomheten (SDJE), herunder regnskapsf greroppgaven er
regulert i Lov 29. november 1996 nr. 72 om petroleumsvirksomheten, kap. 11 og i

sel skapets vedtekter.

SD@E-ordningen innebagrer at en fastsatt andel av inntekter, kostnader og investeringer
knyttet til de enkelte utvinningstillatelser og felt pa kontinental sokkelen, samt
tilknyttede anlegg, kanaliseres over statsbudsjettet.

Det overordnede langsiktige malet for forvaltningen av SDGE er a oppna hayest mulig
nettoi nntekter til staten.

1. Instruksens forhold til det generelle gkonomiregelverk

@konomiforvaltningen av SDJE skal falge gkonomireglementet og Finans-
departementets funksjonelle krav, med de tilfayel ser/presiseringer som fremgar av
bestemmelsene i denne instruks.

@konomiinstruksen er et supplement til skonomireglementet og de funksjonelle krav. |
instruksen er det av den grunn henvist til gkonomireglementet med tilhgrende
funkgonelle krav.

2. Hovedtrekk i myndighets-, oppgave- og ansvarsfordeling

2.1 Virksomhetsledelse
(Funksjonélle krav pkt. 2-0)

Petoros styre er ansvarlig for at denne instruks overholdes.
Administrerende direktar er virksomhetens gverste administrative leder.

Styret kan delegere myndighet og fullmakt til administrerende direkter. Styret kan gi
administrerende direktar fullmakt til videre delegering.

2.2 Interne retningslinjer
(Funksionelle krav pkt. 2-0 og gkonomireglementet § 8)

Petoro m3, innenfor de rammer som er trukket opp av Olje- og energidepartementet,
fastsette interne retningslinjer med rutiner og regler om fullmakter, delegering av
myndighet og presisering av hvordan de enkelte funkgjoner i gkonomiforvaltningen skal
utferes pa ulike nivaer/organisatoriske enheter, og om ansvarsforhold.
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2.3 @konomiforvaltningsansvar
(Funksjonelle krav pkt. 2-0 og 4.0, samt gkonomireglementet 88 3.4, 8, 14.1, 15.1 m/l.)

Petoro ma ha en forsvarlig intern samordning av gkonomiforvaltningen nar det gjelder
SD@E, jf. funksionelle krav pkt. 2-5. Dette innebaarer bl.a.:

1. Utarbeidelse av drsrapport, andre rapporter og budsjettforslag til Olje- og
energidepartementet skal vaare samordnet for hele SDGE-portefaljen..

2. Kommunikasjon for gvrig med Olje- og energidepartementet og med Riksrevisonen
skal vaae samordnet og konsi stent.

3. Etterse at kravene i gkonomiinstruksen etterlevesi alle enheter med gkonomi-
forvaltningsoppgaver, herunder at de nadvendige kontrolloppgaver blir utfert.

4. Vurdere behov for endringer i denne instruks og interne retningslinjer/rutiner, og
serge for oppbevaring av oppdaterte instrukser elektronisk og pa papir.

Petoro ma etablere tilfredsstillende intern gkonomikontrall, jf. funksjonelle krav
pkt. 2-6.

2.4 Tildelingsbrev
(konomireglementet § 6)

Petoro far tildelt SD@Es bevilgninger gjennom tildelingsbrevet. Tildelingsbrevet gjelder
for ett kalenderdr og skal blant annet inneholde oversikt over bevilgning, krav til
rapportering og fullmakter.

2.5 Revisjon

Riksrevisionen skal foresta revison av SD@E. Riksrevisionen kan, etter lov om statens
revisionsvaesen, kreve enhver opplysning, redegjerelse eller ethvert dokument, og foreta
de undersgkel ser som den finner ngdvendig for & gjennomfare sin oppgave i forbindelse
med revigonen av SDJE.

3. Lgpende gkonomiforvaltning

3.1 Regler for saksbehandling

Avgjarelser i gkonomiske saker skal som hovedregel vaae skriftlig dokumentert.
Fordag til beslutning skal inneholde en saksframstilling med forutsetninger som er
tilstrekkelige til at det kan foretas etterkontroll. Bruk av ekstern tjenesteyter, jf. pkt. 4.1
nedenfor, endrer ikke ansvaret for at oppgavene utfaresi henhold til gjeldende
retningslinjer, jf skonomireglementet § 14.1.

3.2 Anvisning og reskontrofgring av utbetalinger
(Funksionelle krav pkt. 2-4 og 4-2.4, samt gkonomireglementet 8§ 16)

Hver utbetaling vedrerende SDQE fra Petoro skal attesteres og anvisesi samsvar med
funksjonelle krav pkt. 2-4.

Administrerende direktar i Petoro har som virksomhetens gverste administrative leder
anvisningsmyndighet vedrarende SDJE i trad med gkonomireglementets § 16.
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Administrerende direkter kan selv delegere anvisningsmyndighet til enkelte ansatte i
Petoro. Alle delegeringsvedtak ma gjeres skriftlig i samsvar med reglenei
gkonomireglementet § 16 og funkgonelle krav pkt. 2-4, jf. ogsa kommentarene til
gkonomireglementets 8 8. Riksrevigonen skal ha gjenpart av alle delegeringsvedtak.

Ajourfart oversikt over hvem som har anvisningsmyndighet og disse ansattes
signaturpreve skal til enhver tid foreligger i Petoro. Petoro skal umiddelbart sende
endringsmeldinger til Riksrevisionen nar det skjer endringer i myndighetstildeling.

Reskontrofering av fakturaer skal foretasi samsvar med funksonelle krav pkt. 4-2.4 og
4-2.5.

3.3 Betalingsformidling og regnskapsfaring
(Funksjonelle krav kap. 5 og gkonomireglementet § 17)

Olje- og energidepartementet velger kontofarer for SDJE. Betalingsoppdrag til
kontofgrer skal utarbeides og behandlesi samsvar med funksjonelle krav kap. 5.

Far betalingsoppdrag kan formidles av kontofgrer skal det vaae autorisert av to personer
med slik fullmakt i Petoro. Administrerende direktar ma skriftlig fastsette hvem som har
myndighet til & autorisere betalingsoppdrag. Dette meddeles kontofarer. Ajourfert
oversikt over hvem som har autorisasjonsmyndighet skal til enhver tid foreligger i
Petoro. Nar det gjares endringer i myndighetstildelingen vedrarende autorisason av
betalingsoppdrag, ma dette meddel es kontof grer.

Ved endringer i arbeidskonti ma Olje- og energidepartementet informeres, slik at
melding om kontokobling kan sendestil Norges Bank og kontofarer.

Endelig regnskapsfering foretas pa grunnlag av avregningsretur som mottas fra konto-
farer etter at betalingstransaksionen er utfert, jf. funkgonelle krav pkt. 4-2.4, 4-2.5 og
5-4.4.

Petoro er ansvarlig for & sende prognoser til Norges Bank for utbetalinger i henhold til
avtale inngdtt mellom Finansdepartementet og Norges Bank pa den ene siden og Statoil
ASA og Petoro AS om overfaring og kjep av valutafra SDJE til Norges Bank, jf. pkt.
3.4 nedenfor.

3.4 Inntekter
(Funkgionelle krav kap. 7)

Petoro ma fastsette retningslinjer og rutiner som konkretiserer hvordan kap. 7 om
inntekter i funksjonelle krav til gkonomiforvaltningen i staten skal gjennomfares for
SD@E.

| henhold til Statoils vedtekter og avsetningsinstruks av 25. mai 2001 skal Statoil foresta
avsetningen av statens petroleum. Petoro har, i henhold til vedtekter for Petoro, ansvar
for & pase at Statoil utfarer sine oppgaver i samsvar med avsetningsinstruksen.

Det skal inngas en egen avtale mellom Staten ved Finansdepartementet og Norges Bank
pa den ene side og Petoro og Statoil pa den annen, om overfering og kjgp av valutafra
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SD@E til Norges Bank. Denne avtalen skal regulere gjennomfgringen av transaksjonene
ifm. overfaring av valuta vedrgrende SDQE fra Statoil til Norges Bank, samt Petoros
ansvar for alage prognoser for innbetalinger. Olje- og energidepartementet skal
orienteres far det foretas endringer i denne avtalen.

Inntekter som ikke omfattes av ovennevnte avtale skal innbetal es pa arbeidskonto for
innbetaling hos kontof arer, for senere godskriving av oppgjerskonto i Norges Bank.

3.5 Mellomregning SDJE - Statoil

Den valgte lgsningen for overfering av valuta fra Statoil til Norges Bank medfgarer at det
ma etableres en mellomregningskonto for SD@E i Statoil. Mellomregningskontoen kan
vise béde positiv og negativ saldo i aktuell valuta. Transaksgionene skal renteberegnes fra
og med valutering pa mellomregningskonti til overfaring til Norges Banks valutakonti
har funnet sted.

Petoro er ansvarlig for at det inngas en egen avtale med Statoil vedregrende
renteberegning av mellomvagrende. Avtale og eventuelle endringer i inngatt avtale skal
godkjennes av Olje- og energidepartementet far signering.

4. Regnskapsfgring og rapportering

4.1 Regnskapsfgring og gkonomisystem
(Funksjonelle krav kap 4, gkonomireglementet 8 14 og 15)

Petoro har et selvstendig ansvar for regnskapsfering for SDJE, jf. gkonomireglementet
§ 14.1, og ma fastsette retningslinjer og rutiner som sgrger for at denne foregdr pa
betryggende méte.

Petoro kan benytte ekstern tjenesteyter til a utfare deler av regnskaps- og
betalingsformidlingsarbeidet vedrerende SDOE-regnskapet. Etter saarskilt godkjenning
fra Finansdepartementet kan dette vaare en ikke-statlig tjenesteyter. Det skal foreligge en
avtale mellom Petoro og tjenesteyter som regulerer arbeidsdeling og ansvar for
utferelsen av de enkelte oppgaver, jf. funksionelle krav pkt. 4-5.

@konomisystemet som benyttes for regnskapsferingen for SDZE matilfredsstille de
funkgonelle krav og statens generelle kravspesifikasjon. Far det blir tatt i bruk nye
systemer eller foretatt vesentlige endringer i eksisterende systemer, skal Riksrevisonen
orienteres, jf. gkonomireglementet § 15.2. Olje- og energidepartementet ma orienteres
paet tidligere stadium.

4.2  Arkivering av regnskapsmateriell og regnskapsdokumentasjon

Alle bilag, herunder overordnet beskrivelse av gkonomisystemet, ma arkiveresi minst
10 ar eller for bestandig, jf. funksonelle krav pkt. 6-3 og 6-4. Det ma fastsettes hvem
som skal foresta arkiveringen og serge for oppbevaring pa betryggende méte.

4.3 Rapport til det sentrale statsregnskapet
(Funksgjonelle krav pkt 4-3)
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Petoro skal rapportere til det sentrale statsregnskapet i henhold til funksonelle krav
pkt. 4-3, med korrekte regnskapsbelgp i henhold til kontantprinsippet pa kapittel/post/-
underpost og balanseposteringer. Videre skal Petoro foreta ngdvendige kontroller og
avstemminger av disse rapportene, jf. funksonelle krav kap. 6. Innrapporteringen til det
sentral e statsregnskapet kan foretas skriftlig.

4.4  Arsrapport, &rsregnskap, arsberetning og periodiske rapporter
(Funksionelle krav pkt 1-3.2 og 1-3.3, samt gkonomireglementet § 11)

Petoro ma sende inn arsrapport og regnskap for foregaende ar til Olje- og
energidepartementet med innhold som nevnt i funksjonelle krav pkt. 1-3.2, samt
periodiske rapporter innen de frister som er fastsatt generelt eller i tildelingsbrevet.
Arsrapport skal inneholde en oversikt over de deltakerandeler selskapet forvalter med
tilherende ressursregnskap. Krav om innholdet i perioderapporten vil framga av saarskilt
brev eler av tildelingsbrevet.

Arsrapport og regnskap for foregéende & inngér i den &rsberetning og rsregnskap styret
i henhold til Lov 1996-11-29 nr. 72: Lov om petroleumsvirksomhet § 11-7 og § 11-8,
skal avlegge for inntekter og utgifter som gjelder statens deltakerandeler.

5.  Kontroll og resultatoppfelging

5.1 Resultatoppfelging
(Funksionelle krav pkt. 2-5 og gkonomireglementet § 3.4)

Styret har ansvar for at Petoro oppfyller de krav som er fastsatt i tildelingsbrevet, og
rapporterer om resultatene i perioderapport og arsrapport.

5.2 Intern gkonomikontroll
(Funksjonelle krav pkt. 2-6 gkonomireglementet § 21)

Petoro ma etablere effektive og hensiktsmessige styringssystemer og rutiner som ogsa
har innebygget tilfredsstillende intern gkonomikontroll. Det er administrerende direkters
ansvar at dette fungerer som forutsatt, jf. funksonelle krav pkt. 2-6 og bestemmel sene
om kontroll i kapitlene 5-7 og 10. Regnskapet skal holdes ajour og alle bankkonti og
beholdningskonti skal avstemmes | gpende, jf. skonomireglementet § 21.5, med
tilhgrende kommentar.

Det ma ogsa pases at funksioner knyttet til a sikre korrekte innbetalinger fungerer
tilfredsstillende, i samsvar med kravenei pkt. 3.4 foran.

6. Forvaltning av eierandeler
(Funksjonelle krav kap. 10)

Petoro skal pase at det er etablert tilfredsstillende rutiner for forvaltning av SDGEs
eierandeler. Petoro skal ogsa pase at det fares kontroll med eierandelene i kapital -
regnskapet og at disse forvaltes forsvarlig.



